LOGICIELS POUR JURISTES

PROJET en filigrane d’un acte Octobre 2006

Pré-requis : le fichier projet.doc doit &tre présent sur votre disque dur en c:\temp\projet.doc

Téléchargez le fichier projet.doc si ce n'est pas fait

1 Lancez Word : nous travaillons soit sur un document vierge, soit sur un document existant
2 Menu Outils => Macro => Nouvelle Macro
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3 Nommez la macro : FondsProjet et cliquez Affectez la macro Barre d’outils

Enregistrer une macro

Mom de la macro :
|F0ndsPr0jet

Affecter la macro auix)

é :'\ Barres d'outils

4 A droite, sélectionnez la macro en cours d’enregistrement : Normal.NewMacro.FondsProjet,
laissez le doigt appuyé sur le clic et faites glisser Normal.NewMacro.FondsProjet dans la
barre d’outils de Word et lachez le clic

doutis | Commandes | Cptions |

outer une commande 3 une barre doutls ; sélectionnez une
e et glissez-la hars de la boite de didlogue vers |z barre doutils,
Fles s Commandes ¢

SN || A normal NewMarros FondsProjet

srlasslection - | | Béorganiset les cammandes... |

er dans ; Noemal dot ¥ [ Clavier,,. J I Farmer




Cutils  Tableau Fengtre ¢  Adobe PDF  Commentaires Acrobat i Nprmal.NewMacr i
Réinitialiser

WF D -8 E ] E T e - @] T — B
2

=5 Supprimer

=5 . . Fateee
— nalisation Hom ;| Normal.Ne
5 d'outils | Commandg Copier limage du t

Coller limage du b

> 12 ~ | G |Mormal MewMacros FondsProjet | 7 & ||| =

Personnalisation

Commandes | Qptions |

auter une command
rie ek glissez-la hors

| Barres d'outils

Rétablir limage du

Pour ajouter une commande 4 une barre d'outils @ sélectionnez une Iries
catégorie et glissez-la hors de la boite de dislogue wers la barre d'outils, _— Editeur de boukon:
Catégories Commandes ;

Modifier Image du

| ,53,5,] Mormal Mewacros, FondsProjet ‘

| Par défaut

5 Vous pouvez affecter une image en faisant un clic droit sur Normal.NewMacro.FondsProjet
dans la barre d’outils : choisissez Par défaut

6 puis refaites un clic droit et Modifier I’image du bouton
Et choisissez un bouton :
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Masquer les images sur les manus

7 Fermez la boite de Personnalisation puis Menu Insertion => Fichier
8 Sélectionnez C:\temp\projet.doc et cliquez OK
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Et refermez la macro en cliquant le petit rectangle bleu:

9 Pour Supprimer le mot PROJET, cliquez autour du mot jusqu’a faire apparaitre le rectangle
élastique qui I’encadre. Sélectionnez-le, puis clic droit => Couper
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