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ORD 2010 32 BITS PARAMETRA

MENU FICHIER => OPTIONS

ENREGISTREMENT
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| H Personnaliser I'enregistrement des documents.
Affichage
Vérification Enregistrer des documents
Enregistrement | Enregistrer les fichiers au format suiva :_Pocumen-t Wor.d- 9-?—200-3_?(10:]
Langue Enregistrer les informations de récupération utes [g '}u

Conserver la derniére version enregistrée automatiquement si je ferme sans enregistrer

Emplacement du fichier
de récupération automatique ;

Dossier par défaut : C\REDALTE%I-‘?\tmva |I\

Options avancées :
ChUsers‘\Agoracom_N73\AppDataiRoaming\MicrosoftyWord,
Personnaliser e Ruban -

Barre d'outils Accés rapide

s Opfions d'édition en mode hors connexion pour les fichiers du serveur de gestion de documents

Enregistrer les fichiers extraits : (i)
@] ﬁ I'emplacement des fichiers temporaires extraits du serveur
@ Cache de documents Office

Emplacement des fichiers temporaires
extraits du serveur:

Centre de gestion de la confidentialité

!-C'.\Us ersiyigoracom_N73\Documents\Fichiers préliminaires SharePoint),

Préserver la fidélité lors du partage du document ; '@E word_2010_param.doc E

|:| Incorparer les polices dans le fichier
i | Incorporer uniquement les caractéres utilisés dans Ie documeant jpermet de réduire 13 taille de fichier)

¥ Me pas incorporer les polices systéme communes

REDACTES POUR AVOCATS

OPTIONS AVANCEES
Options Word

N

Général , Y st
!j Options avancees pour |'utilisation de Word.
K|
Affichage
Wérification Options d'édition
Enregistrement EI La frappe remplace le texte sélectionné
¥ E| Lors d'une sélection, sélectionner automatiquement fe mot entier
angue

Autoriser le déplacement de texte par glisser-déplacer
Options avancées Appuyer sur CTRL, puis cliquer pour suivee le lien hypertexte

D Créer automatiqguement des zones de dessin lors de l'insertion de formes automatiques

Personnaliser le Ruban
Sélection de paragraphes automatigue

Barre d'outils Accés rapide Utiliser le curseur intelligent

|:| Utiliser Ia touche Inser pour contrdler le mode Refrappe
[T utiti £

Demander la mise a jour du style TRES I

[] Utiliser Ie style normal pour les listes & puces et numérotées

Compléments

Centre de gestion de la confidentialité

EI Suivi de la mise en forme

L Afficher les incohérences de la mise en forme

Blica 3 inver Ay etula mnnir rarracnandra 3 1a calartinnes | Fancanar la erbhama da mumaratatinn
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OPTIONS AVANCEES

Cptions Word - e » b & .. LR : » .

[¥] AUTOTISEr 13 MISE @ JOUr aes Cnamps CONTEnant des marques ae revision avant | Impression

Sl D Imprimer au recto pour l'impression recto verso
Affichage |:| Imprimer au verso pour 'impression recta versa

S Ajuster le contenu pour les tailles de papier A4 ou 8.5 x117
Verification

Bac par defaut : ! Utiliser config. imprimante

Enregistrement

Langue E| Permettre I'ouverture d'un document an mode Brouillon

Options avancees |

E| Afficher les erreurs du complém
Afficher le contenu Office.com ossiers par defaut

—3

Personnaliser [e Ruban

Adresse ;
Barre d' outils Accés rapide
Types de fichiers :

Compléments

Fichiers dimages
Mod&les utilisateur
Modéles groupe de travail

Centre de gestion de |a confidentialite

Récupération automatique de fichiers “rrAgeracom—M7IAppData'R
Outils C:'\Program Files (x86)\Microsoft
Fichiers de démarrage C:\...\AppData\Roaming \Microsa

COMPLEMENTS

s s T

Géneéral

G &g s g ram Sl CLATTET ATt S W T ¥ LT ]
Affichage
Vérification D ]
Enregistrement R L]
Esifigiie b s | pepbe wbeeres A
[1:] L ! et B R i TR
k= Options avancées B L T T e ]
g Sulm L
g Personnaliser le Ruban Whpiiiabieh 8 AR AL
¢ - a .
% Barre d'outils Acces rapide Complément: Motes OneMote sur des documents Word
[ =] c = + Editeur : Microsoft Carparation
E it Compatibilité :  Aucune information de compatibilité disponib
m Centre de gestion de la confidentialité Emplacement: Ch\Program Files (xB6)\Microsoft Office\Officel.
[
3 Description : Activer le service Contenu de notes liges Onel
|
L
o

Gérer: |Modéles Atteindre..,

Maodéles globaux et compléments

| e Eléments sélertinnnés snnt ASid en mémnire

CENTRE DE GESTION DE LA CONFIDENTIALITE

Personnaliser le Ruban

Barre d'outils Accés rapide Sécurité et informations supplémentaires

Compléments En savair plus sur la protection de la confidentialite et la securité grace a Office.com.

. : Envi t inf ti fiable Mi ft
Centre de gestion de la confidentialite muironnement Informatique Hadle MIerose

Centre de gestion de la confidentialité de Microsoft Word

————————ee

Le Centre de gesti
confidentialité, Cés pi
Mous vous conseillon

Paramétres du Centre de gestion de la confidentialité...
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CENTRE DE GESTION DE LA CONFIDENTIALITE

Documents approuves

() Désactiver toutes les macros avec notification

Compléments g esachiver toOtes 15 macrosaFexceplion des macros sig

Parameétres ActiveX

[ Paramétres des macras l Paramétres de macros pour les développeurs

Maode protégé [7] Accés approuvé au modéle d'objet du projet VEA

Barre des messages

CENTRE DE GESTION DE LA CONFIDENTIALITE

Edit : .
fLeurs approuves Documents approuves

Emplacements approuvés . R . . L
Avertissement : Les documents approuves s'ouvrent sans intervention de sécurité pour les macros
] contrales ActiveX et les autres types de contenu actif du document. Pour un document approuvé,

serez pas invité la prochaine fois que wous ouvrez le document, méme si un nouveau contenu acti
ajouté au document ou si des modifications ont été apportées au contenu actif existant. Par cons

%ﬁlémentSIMPORTAthm rouvez la source,
ctiveX

Parametres A Autoriser 'approbation des documents situés sur un réseau

Documents approuvés

] Désactiver les documents approuvés
Parametres des macros

Mode protégé Effacer tous les documents approuvés afin qu'ils ne soient plus approuvés

Earre des messages

CENTRE DE GESTION DE LA CONFIDENTIALITE

Editeurs approuvés
Emplacements approuvés

Documents approuves

[ Compléments l

Paramétres ActiveX

Paramétres des macros

CENTRE DE GESTION DE LA CONFIDENTIALITE

Edit : ..
Ieurs approuves Mode protege

Emplacements approuvés .. L .
ode protégé ouvre les fichiers potentiellement dangerew:

int pour réduire les dommages causés a I'ordinateur. En

Documents approuveés

Compléments |:| Activer le mode protégé pour les fichiers provenant d'Inte
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Paramétres ActiveX . .. o .
|:| Activer le mode protége pour les pieces jointes Outlook '

Paramétres des macros

Prévention de I'exécution des données
[ Mode protégé l

[ Actifer le mode Prévention de I'exécution des données (i)
Earre des messages

CENTRE DE GESTION DE LA CONFIDENTIALITE

Emplacements approuvés L . . . . i .
Pour chaque type de fichier, vous pouvez activer les cases a cocher Ouvrir et Enregistrer. Si vous activez |

Documents apprauvés case Quvrir, Word bloque ce type de fichier ou I'ouvre en mode protégeé. Si wous activ istrer, Wo
blogue la sauvegarde de ce type de fichier.

Compléments Type de fichier
Modéles et docume

uwrir Enregistre

[
0
0
O

s Word 2007 et versions ultérieures
Fichiers texte Openlo
Paramétres des macros Modéles et documents

Paramétres Active)
ment

\naires Word 2007 et versions ultérieures
Modéles et documents bingires Word 2003
Documents XML simples et
Barre des messages Modéles et documents binair

Modéles et documents binaires

Mode protégé

' “FOUT DECOCH

Modéles et documents binaires Word 97
Options de confidentialité Modéles et documents binaires Word 95
Modéles et documents binaires Word 6.0

Paramétres de blocage des fichiers

Modéles et documents binaires Word 2 et versions antérieures
Pages Web

Fichiers RTF

Fichiers texte brut

Caonvertisseurs hérités pour Word

DDDDDDDDD;UDDDDEIDD
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Convertisseurs Office Open XML pour Word
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CENTRE DE GESTION DE LA CONFIDENTIALITE

Editeurs approuvés

Options de confidentialité

Emplacements approuvés . . L
|:| Se connecter a Office.com pour rechercher du contenu mis a jour lorsqu

Documents approuvés [T] Télkcharger réguliérement un fichier permettant de détecter les problém

Compléments |:| S'inkcrire au programme d'amélioration du produit )
[7] Détdcter automatiquement les applications Office installées pour amélio

Paramétres ActiveX rechgrche sur Office.com.

|:| Werifier que les documents Microsoft Office n'ont pas subi de tentatives
nivepu des noms de domaines internationaux

Paramétres des macros

Mode protégé [ Autpriser le valet Office Recherche & rechercher et installer de nouveaux

|:| Auforiser I'envoi de fichiers pour améliorer la validation de fichiers
Earre des messages

Lire potre déclaration de confidentialité

Paramétres de blocage des fichiers

Optiens de confidentialité e
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Bon travail avec Redac
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